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I. Formulierungsmuster

Griindungsprotokoll mit Bar- und Sacheinlage

Anmeldung einer Bar- und Sachgriindung zum Handelsregister

Satzung (Mindestinhalt)

Satzungsklausel (beschrinkte NachschuBpflicht)

Satzungsklausel (Bezugsrecht/Ausgabepreis neuer Anteile bei Kapitalerhhung)
Satzungsklausel (Recht eines Gesellschafterstamms zur Geschiftsfiihrer-
benennung)

Satzungsklausel (Modalititen der Geschiftsfiihrer-Abberufung)
Satzungsklausel (Einziehung von Geschiftsanteilen)

Satzungsklausel (Kiindigung des Gesellschafters)

Satzungsklausel (Einziehungsvergiitung/Ertragswert)

Satzungsklausel (Jahresabschluf3, Ergebnisverwendung)

Satzungsklausel (Vorabausschiittung) §9 Rdnr.55

Satzungsklausel (Leistungsverkehr mit Gesellschaftern)

Satzungsklausel (Vorkaufsrecht beziiglich Geschiftsanteil)

Satzungsklausel (Vinkulierung von Geschiftsanteilen/Erwerbsrecht)
Satzungsklausel (Rechtsnachfolge in Geschiftsanteile bei Tod eines Gesell-
schafters)

Satzungsklausel (fakultativer Aufsichtsrat: Kompetenzen und Organisation)
Satzungsklausel (Wettbewerbsverbot)

Satzungsklausel (Schiedsgerichtsvereinbarung, § 1066 ZPO)

Satzungsklausel (Griindungsaufwand)

Nebenvereinbarung (Poolvertrag)

Gesellschafterbeschluss tiber die Bestellung eines (weiteren) Geschiftsflihrers
bei einer Mehr-Personen-GmbH

Satzungsklausel (Bestellung/Abberufung von Geschiftsfiihrern)
Handelsregisteranmeldung tiber die Abberufung und die Neubestellung der
einzigen Geschiftsfiihrerin einer GmbH

Protokoll einer Gesellschafterversammlung (Universalversammlung) tiber die
Abberufung und Neubestellung eines Geschiftsfiihrers
Amtsniederlegungsschreiben eines Fremdgeschiftsfiihrers

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfithrer: Klarstellung des
Verglitungsumfangs bei Drittanstellung)

Rubrum bei Geschiftsfihrer-Anstellungs-Vertragen, die ein Dritter namens
der GmbH abschlieft

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Befristung/
Kiindbarkeit)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Kiindigungsfrist)
Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Titigkeit fuir
weiteren Dienstherrn)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Gesundheits-
untersuchung)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschaftsfiihrer: Nebentatigkeit)
Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Geheimhaltungs-
pflicht)
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§9 Rdnr. 19
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§9 Rdnr.47
§9 Rdnr.53
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Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftstiihrer: Pflicht zur
Herausgabe von Unterlagen bei Beendigung der Titigkeit)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Wettbewerbs-
verbot)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Erfindungen/
technische Verbesserungsvorschlige)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Dienstwagen)
Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Zeitanteilige
Vergiitung im Jahr des Eintritts oder Ausscheidens)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Entgeltfort-
zahlung im Krankheitsfall)

Vertragsklausel (Anstellungsvertrag mit Geschiftsfiihrer: Erholungsurlaub)
Satzungsklausel (Erstreckung eines Zustimmungskatalogs auf Tochtergesell-
schaften)

Vertragsklausel (Regelung des Widerspruchsrechts von Geschiftsfihrern)
Geschiftsordnung fiir die Geschiftsfihrung eines Joint Ventures
Geschiftsordnung fiir die Geschiftsfiihrer der Komplementir-GmbH einer
GmbH & Co. KG mit Tochtergesellschaften

Einzelermiachtigung

Satzungsklausel (Allgemeine Vertretungsregelung)

Bestellung eines Prokuristen (Gesamtprokura)

Handelsregisteranmeldung eines Prokuristen

Handelsregisteranmeldung eines Prokuristen bei einer GmbH & Co. KG
Versicherung des Geschiftsfiihrers bei Anmeldung einer Bargriindung
Satzungsklausel (Katalog zustimmungspflichtiger Geschiifte)

Einberufung einer Gesellschafterversammlung

Minderheitsverlangen auf Einberufung einer Gesellschafterversammlung
Einberufung durch eine Gesellschafterminderheit

Niederschrift iiber eine beschlussunfihige Gesellschafterversammlung
Einberufung einer Folgeversammlung

Stimmrechtsvollmacht

Privatschriftliches Protokoll einer Gesellschafterversammlung
Privatschriftliches Protokoll einer Vollversammlung

Notarielles Protokoll einer Gesellschafterversammlung mit Anderung des
Gesellschaftsvertrages

Anmeldung der Anderung des Gesellschaftsvertrages zum Handelsregister
Zirkular (Gesellschafter-Rundschreiben)

Mitteilung des Abstimmungsergebnisses

Auftorderung zur schriftlichen Abstimmung

Mitteilung des Abstimmungsergebnisses (nach schriftlicher Abstimmung)
Bekanntmachung der Mitglieder des ersten Aufsichtsrats

Einreichung der Bekanntmachung der Mitglieder des ersten Aufsichtsrats
zum Handelsregister

Antrag auf Erginzung des Aufsichtsrats gemil3 §§1 Abs. 1 Nr.3 DrittelbG,
104 AktG

Ausfiihrliche Geschiftsordnung des Aufsichtsrats einer nach MitbestG mit-
bestimmten GmbH

Einreichung der Bekanntmachung des ersten Aufsichtsrats sowie Anmeldung
des Vorsitzenden und des Stellvertreters zum Handelsregister
Bestitigungsvermerk (nach den Berufungsgrundsitzen des IDW)
Beherrschungs- und Gewinnabftihrungsvertrag im GmbH-Vertragskonzern
Zustimmungsbeschluss der Gesellschafterversammlung der

beherrschten GmbH
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II. Checklisten und Ubersichten

Abberufung des Gesellschafter-Geschiftsfiihrers in der Zwei-Personen-GmbH
Arten der Vertretung

Anforderungen hinsichtlich des Jahresabschlusses

Vorbereitung der Gesellschafterversammlung

Einberufung der Gesellschafterversammlung

Aufgaben des Versammlungsleiters

Gesetzliche Dreiviertelmehrheit

Abstimmungen

Inhalt des Protokolls einer Gesellschafterversammlung

Nach der Gesellschafterversammlung

Geschiftsfiihrer und fehlerhafte Beschliisse

Information des Aufsichtsrats durch die Geschiftsfiihrung

Hiufige Bertihrungspunkte von Geschiftsflihrung und Aufsichtsrat
Schwellenwerte fuir den Einzelabschluss gemifl EuroBilG

Schwellenwerte fiir den Konzernabschluss (Bruttomethode)

Schwellenwerte fiir den Konzernabschluss (Nettomethode)

Aufbau eines Risikomanagementsystems (Abb. 1)

Beispiele flir harte und weiche Unternehmensrisiken

Risikofelder

Risikobewiltigung (Abb. 2)

Typischer Verlauf einer Unternehmenskrise (Abb. 3)

Berechnungsbeispiel zu §49 Abs.3 GmbHG (Einberufung der Gesellschafter-
versammlung bei Verlust der Hilfte des Stammbkapitals)

Berechnungsbeispiel zur Unterbilanz (§§ 30, 31 GmbHG)
Berechnungsbeispiel zur Abfiihrung von Lohnsteuer (§ 41a Abs.1 Satz 1
Nr.2 EStG)

Berechnungsbeispiel zur Entrichtung von Sozialversicherungsbeitrigen

(8§22 Abs.1 iVm. §§2 Abs.2 Nr. 1 und 7 Abs. 1 SGB 1V)

Ablauf der Uberschuldungspriifung (Abb. 4)

Der Prozess des prepackaged Plans im Uberblick (Abb. 5)

Gliederung des Muster-Insolvenzplans nach IDW S2

Komprimierter zeitlicher Verfahrensablauf beim Insolvenzplanverfahren
(Abb. 6)

Entwicklung der Steuersitze fiir KSt und ESt

Vergleich Steuerbelastung KapG bei Gewinnthesaurierung nach altem und
neuem Recht

Beispiel zur Rechtslage fiir Gewinnausschiittung ab 2004 ohne/mit Refinan-
zierung

Vergleich Leistungsvergiitung/ Thesaurierung/Ausschiittung bei Steuer-

satz 45%

Vergleich Leistungsvergiitung/ Thesaurierung/Ausschiittung bei Steuer-

satz 42%

Berechnungsbeispiel zur verdeckten Gewinnausschiittung

Auswirkungen einer vGA bei Hochststeuersatz des Gesellschafters von 45 %
Berechnungsbeispiel zur ertragsteuerlichen Behandlung der eschiftsfithrer-
vergtlitung bei einer GmbH & Co. KG

Beispiel zur Priifung der Angemessenheit einer Gesellschafter-Geschiftsflihrer-
vergiitung

Berechnungsbeispiel des BMF zum Drei-Stufen-Priifungsschema fiir die
Angemessenheitspriifung

Grafische Darstellung des Drei-Stufen-Priifungsschemas fiir die Angemessen-
heitspriifung

Beispiel zur Angemessenheit der Gesamtausstattung der Geschiftsfithrerbeziige
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42
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Auswertung der Gehaltsuntersuchung der Finanzverwaltung Baden-Wiirttem-
berg zur Vergiitung von Gesellschafter-Geschiftsfithrern

Berechnungsbeispiel zum Verhiltnis der Tantieme zum Festgehalt des Gesell-
schafter-Geschiftsfiihrers

Berechnungsbeispiel zur Ermittlung von Verlustvortrigen bei der Tantieme-
berechnung

Beispiel zur Erdienbarkeit einer unverfallbaren Pensionszusage durch einen
nicht beherrschenden Geschiftsfiihrer (§ 1b Abs. 1 Satz 1 BetrAVG)

Beispiel zur Erhohung der Pensionsriickstellung bei vorzeitigem Versorgungsfall
Checkliste zur steuerrechtlichen Anerkennung von Pensionszusagen

Beispiel zu den steuerlichen Auswirkungen des Verzichts auf eine Pensions-
anwartschaft

Verhaltenspflichten des GmbH-Geschiftsfiihrers im Umgang mit dem
herrschenden Unternehmen
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